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Экспертиза ценности документов – это изучение состава и 
содержания документов учреждения на основании 
критериев ценности документов в целях определения сроков 
их хранения и отбора документов на их дальнейшее хранение.
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Нормативные документы
Экспертиза ценности документов проводится на основе:
- действующего законодательства и правовых актов Российской Федерации по 
архивному делу и документационному обеспечению управления;
- типовых и ведомственных перечней документов с указанием сроков их хранения, 
типовых и примерных номенклатур дел;
- нормативно-методических документов Федеральной архивной службы России и 
органов управления архивным делом субъектов Российской Федерации в области 
архивного дела.
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Экспертная комиссия

Экспертная комиссия организации создается 
в целях организации и проведения 
методической и практической работы по 
экспертизе ценности документов, 
образовавшихся в деятельности организации.

ЭК является совещательным органом при 
руководителе организации, создается 
приказом организации и действует на 
основании положения, разработанного на 
основе Примерного положения, 
утвержденного руководителем организации.
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Задачи и функции экспертной комиссии
Основными задачами ЭК (ЦЭК) являются:
1) организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при 

составлении номенклатуры дел и их формировании;
2) организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к передаче в 

архив организации;
3) организация и проведение отбора, подготовка документов к передаче на постоянное хранение в 

государственный или муниципальный архив.
Основными функциями ЭК (ЦЭК) являются:
1) организация ежегодного отбора документов для хранения и уничтожения;
2) рассмотрение и вынесение на утверждение и согласование ЭПК архивного органа проектов 

номенклатур дел организации, описей дел постоянного и долговременного хранения, в т.ч. по 
личному составу, актов о выделении к уничтожению дел, не подлежащих хранению;

3) подготовка и вынесение на рассмотрение ЭПК архивного органа предложений об изменении сроков 
хранения категорий документов, установленных перечнями, и об определении сроков хранения 
документов, не предусмотренных перечнями;

4) участие в подготовке и рассмотрении проектов нормативных и методических документов по 
вопросам работы с документами в организации.
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Сроки проведения экспертизы ценности документов

Экспертиза ценности документов осуществляется ежегодно работниками службы 
документационного обеспечения управления совместно с ЦЭК (ЭК) организации под 
методическим руководством архива.
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Перечень документов, рассматриваемых на 
экспертизе ценности документов

При проведении экспертизы ценности документов в структурных подразделениях 
осуществляется отбор дел постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения для 
передачи в архив; отбор дел с временными сроками хранения, подлежащих хранению 
в структурных подразделениях; выделение к уничтожению дел за предыдущие годы, 
сроки хранения которых истекли. 
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Оформление результатов экспертизы ценности документов
По результатам экспертизы ценности документов в организации составляются 
описи дел постоянного, временного хранения и по личному составу, а также акты о 
выделении к уничтожению дел, не подлежащих хранению. 
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Оформление результатов экспертизы ценности документов
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