
Библиографические списки. 
Ссылки. Сноски.

Правила оформления



Список литературы

Библиографические записи в списке 
литературы располагают:  

   
• �В алфавитном порядке (в алфавите 

начальных слов)
• �В порядке упоминания документа в 

тексте работы (исключение составляют 
нормативно-правовые документы – 
их помещают в начале списка)



Порядок расположения документов 
в списке литературы

• Работы авторов-однофамильцев располагают 
в порядке алфавита их инициалов

• Работы одного автора – в алфавите названий 
произведений

• Работы на иностранных языках – в конце 
списка в собственном алфавитном ряду

• Библиографические записи в списке 
обязательно нумеруются в сквозном порядке

• Каждое описание начинается с новой строки 
и с абзаца 



Пример  расположения документов 
в списке литературы

• 1. Ансофф И. Новая корпоративная стратегия. -  
СПб.: Питер Ком, 1999. – 144 с. 

• 2. Виханский О. С. Стратегическое управление. - М.: 
Гардарика, 1998. – 576 с. 

• 3. Дойль П. Менеджмент : стратегия и тактика. – 
СПб.: Питер, 1999.  – 434 с. 

• 4. Томсон А. Стратегический менеджмент. - М.: 
ЮНИТИ, 1998. – 356 с.

• 5. Arnoldo, С. The Strategy Concept and Process. - 
England: Avebury, 1994. – 212 p.



Порядок расположения нормативно-
правовых актов в списке литературы

• международные правовые акты
• Конституции
• Кодексы
• Законы
• указы Президента
• постановления Верховного Совета или 

Правительства
• распоряжения Президента
• распоряжения Правительства
• ведомственные акты (министерств, ведомств, 

комитетов)
• акты местного самоуправления
• решения судебных органов
• практические материалы



Оформление ссылок
• При написании научных работ автор обязан 

давать ссылки на источник заимствования
информации.

• Библиографическая ссылка (БС) 
подтверждает фактическую
достоверность работы, дает возможность 
разыскать цитируемый документ.

    



Библиографические ссылки (БС) по месту 
расположения в документе:

• внутритекстовые - помещенные в 
тексте документа

• подстрочные - вынесенные из текста вниз 
полосы документа (в сноску)
   

• затекстовые - вынесенные за текст 
документа или его части (в выноску). 



Библиографические ссылки (БС) по 
времени появления в документе:

• первичные -библиографические 
сведения приводятся впервые в данном
документе

• повторные - ранее указанные
библиографические сведения
повторяют в сокращённой форме



Внутритекстовая БС

• Содержит сведения об объекте БС, не 
включённые в текст документа. 

• Оформляется в тексте только в круглых 
скобках. 

• Предписанный знак точку и тире, как 
правило, заменяют точкой



Пример внутритекстовой БС

• Психолог Ч. Спирмен разработал цикл 
статистических методов и в своей книге 
предложил двухфакторную 
теорию интеллекта (Способности 
человека. М., 1927)

• И. А. Бланка отмечал, что «... в основу 
классификации прибыли  взяты  признаки…» 
(Управление прибылью. Киев, 2002. С. 84)



Подстрочная БС

• Оформляется как примечание, вынесенное из 
текста документа вниз полосы. 

• Может включать в себя заголовок и любой 
набор элементов библиографического 
описания, обеспечивающий поиск объекта 
ссылки

• В подстрочной БС повторяют имеющиеся в 
тексте документа (список литературы) 
библиографические сведения об объекте 
ссылки. 



Подстрочная БС
   Подстрочные БС принято нумеровать. 

Применяют единообразный порядок для 
всего документа:

• сквозную нумерацию по всему тексту
• в пределах каждой главы, раздела, 

части и т. п.
• для данной страницы документа 



Пример подстрочной БС

• По мнению М. Нечкиной и Е. Фроловой, 
«...монография – основа больших 
обобщений, важных научных 
концепций»…

________________
1. Нечкина М. В., Фролова Е. С. 
Монография. М., 1965. С. 77.
или

1 . Нечкина М. В., Фролова Е. С. 
Монография. - М., 1965. - С. 77. 



Затекстовые БС
• Совокупность затекстовых БС оформляется как 

перечень библиографических записей
после текста документа (список литературы) или 
его составной части. 

• В затекстовой БС всегда повторяют имеющиеся в 
тексте документа библиографические сведения об 
объекте ссылки.

• Может включать в себя заголовок и любой набор 
элементов БО

• Для затекстовых БС разработаны подробные 
правила составления отсылок для
связи с текстом документа



Пример применения затекстовой БС

    В тексте:
Изучением данного вопроса занимались такие 
учёные, как А.И. Пригожий [25], Л. Я. Косалс [26], Б.
Ф. Усманов [27] и другие.
В затекстовой ссылке (в порядке упоминания в 
списке литературы):
25. Пригожий А. И. Инноваторы как социальная 
категория // Активизация инновационных процессов. 
М., 1988. С. 4-5.
26. Косалс Л. Я. Механизм инновационных 
процессов. М., 1989. 215 с.
27. Усманов Б. Ф. Социология инноватики. М., 2000. 
344 с.



Повторные БС

• Повторную БС на один и тот же документ 
приводят в сокращённой форме, если все
необходимые для поиска библиографические 
сведения указаны в первичной ссылке

• В повторной БС на документ, созданный 
одним, двумя или тремя авторами, приводят
заголовок, основное заглавие и 
соответствующие страницы.



Пример применения повторных БС

• Первичная подстрочная ссылка:
Лисичкин В., Шелепин Л. Война после войны: 
информационная оккупация продолжается. 
М., 2005. 416 с.
Повторная подстрочная ссылка:
Лисичкин В., Шелепин Л. Война после войны 
… С. 212 



Пример применения повторных БС

   При последовательном расположении 
первичной и повторной БС текст 
повторной ссылки заменяют словами 
«Там же»

• Первичная внутритекстовая БС:
(Лихачев Д.С. Русская культура. СПб., 
2007. С. 236)
Повторная внутритекстовая БС:
(Там же)



Пример применения повторных БС

   В повторных БС на один и тот же документ, 
созданный 1-3 авторами, не следующих за
первичной ссылкой, приводят заголовок, а 
основное заглавие и следующие за ним
повторяющиеся элементы заменяют словами 
«Указ. соч.» (указанное сочинение):

• Мигунова Т. Л. Указ. соч. С. 364.



Комплексные БС
• Несколько объектов в одной ссылке располагают в алфавитном 

или хронологическом порядке. При включении в несколько 
приведённых подряд ссылок работ одних и тех же авторов,
заголовки во второй и последующих ссылках можно заменять на 
«Его же», «Её же» или «Их же». БС отделяют друг от друга 
точкой с запятой спробелами до и после этого предписанного 
знака

• Подстрочная комплексная ссылка:
Лихачев Д. С. Образ города // Историческое 
краеведение в СССР : вопр. теории и практики. 
Киев, 1991. С. 183-188 ; Его же. Окно в Европу — 
врата в слово. 1992. № 2. С. 22-23. 



БС на электронные ресурсы
• Электронные ресурсы  - электронные документы, базы данных, 

порталы, сайты,веб страницы, форумы и т. д., разделы и части 
электронных документов, порталов, сайтов, веб-страниц, публикации в 
электронных сериальных изданиях, сообщения на
форумах и т. п.

•  Вместо слов «Режим доступа» используется аббревиатура «URL» 
(унифицированный указатель ресурса)

• В состав БС, как правило, включают сведения в следующей 
последовательности: системные требования, сведения об ограничении 
доступности, дата обновления документа или его части, электронный 
адрес, дата обращения к документу

• Сведения о дате обращения к электронному сетевому ресурсу 
записывают после электронного адреса в круглых скобках: приводят 
слова «дата обращения», указывают число, месяц и год

• Затекстовая ссылка:
Дирина А. И. Право военнослужащих на свободу 
ассоциаций // Военное право : сетевой журн. 2007. 
URL: http://www.voen noepravo.ru/node/2I49 (дата 
обращения: 19.09.2007



NB! Оформление вторичных 
документов опирается на:

• ГОСТ 7.9-1995 (ИСО 214-76). Реферат и аннотация. 
Общие требования. 

• ГОСТ 7.12-1993. Сокращения русских слов и 
словосочетаний в библиографическом описании 
произведений печати. 

• ГОСТ 7.82-2001. Система стандартов по информации, 
библиотечному и издательскому делу. Библиографическая 
запись. Библиографическое описание электронных 
ресурсов. Общие требования и правила составления. 

• ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования и 
правила составления. 

• ГОСТ 7.0.5-2008. Библиографическая ссылка. Общие 
требования и правила составления



Схема библиографического описания 
документа для списка литературы 

• Заголовок описания. Основное 
заглавие: сведения, относящиеся к 
заглавию / Сведения об 
ответственности. - Сведения об 
издании. - Выходные данные. - Объем.



Пример  библиографического 
описания документа для списка 

литературы
• Креспель Ж.-П. Повседневная жизнь 

Монмартра во времена Пикассо, 
1900-1910: пер. с фр. / Ж.-П.Креспель. - 
М.: Мол. гвардия, 2000. - 256 с.: ил.

• Психологический комфорт в школе: как 
его достичь: акции, тренинги, 
семинары / авт.-сост.: Е. П. 
Картушина, Т. В. Романенко. - 
Волгоград: Учитель, 2009. - 239 с.


