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Обязательные 
элементы 
введения
Должны идти 
по порядку в 
текстеГлава 1 всегда 

теоретическая
Главу 2 следует делать 
практико-
ориентированной 
(проблемы, споры, 
модели, веяния или 
практическая сторона 
теории)

Например:
1.1 Гражданское 
общество: понятие, 
функции
____________________
_____________
2.1 Ассоциация 
юристов России как 
воплощение 
гражданского общества

Не надо 
дублировать одну 
и ту же 
информацию в 
заключении

*Так и должны 
именоваться *откройте этот 

документ в PDF 
(титульный лист)



* Важные требования
Автор в ходе работы должен руководствоваться следующими требованиями: 
− курсовая работа должна быть написана грамотным юридическим языком от 
третьего лица; 
− работа должна носить исследовательско-аналитический, а не 
описательный характер, что означает не только констатацию 
сформулированных самим студентом;
− в процессе подготовки и написания текста работы нужно не только 
фиксировать юридически значимые факты, события, мнения, но и делать 
необходимые обобщения, устанавливать причинно-следственные связи, 
выявлять тенденции и закономерности, формулировать четкие выводы 
относительно изложенной информации

Избегайте литературный, 
публицистический стили 

изложения / избегайте 
терминологии 
журналистов

Должны быть различные 
точки зрения различных 

ученых,  должны быть 
преимущества и 

недостатки
Пример 

содержания
* старайтесь 
лаконичнее 
именовать 
главы и 
параграфы 

ДО непосредственного написания КР:
1) заполните «Задание на КР», отразив там 

содержание КР;
2) предоставьте научному руководителю список 

литературы, который будет использован для 
написания КР* Научный руководитель закрепляется за 

вами соответствующим приказом, контактная 
информация НР находится в списках 

сотрудников  (на сайтах 2-ух департаментов: 
ПРЭД, ДМиПП)



Создание в нашей стране правового государства с эффективно работающими институтами представительной, исполнительной, судебной 
властей, производства, науки и образования обуславливается не только всесторонним и полноценным юридическим обоснованием их 
деятельности, но и формированием рациональных, конкретных правил и процедур их функционирования, в том числе в области 
работы с документами. Для упрочения российской государственности рациональное управление документацией может послужить одной из 
важных опорных точек укрепления аппарата управления и существенным элементом его стабильности.

Современное управление государственным предприятием или коммерческой организацией - это в значительной степени 
непрерывная череда процессов составления и перемещения документов. (КАК ОБСТОЯТ ДЕЛА СЕЙЧАС?) Практически все процессы 
управления предприятием вплотную связаны с теми или иными документами. Документация, будучи тесно связана со всеми формами 
управленческой деятельности, используется аппаратом управления в качестве способа и средства реализации возложенных на него функций.

Таким образом, документированная информация составляет основу управления и выполняет важнейшую роль, обеспечивая наполнение 
информационных ресурсов организаций.

В связи с усложнением структуры и содержания информационных ресурсов, взрывным ростом их объема возникла необходимость 
упорядочения потоков информации, установления необходимого и достаточного количества видов документов, исполняющих роль 
информационного обеспечения функций управления. 

В рамках работ по совершенствованию организационных структур и методов управления, улучшению системы правового регулирования 
хозяйственной деятельности все более отчетливо выделяется комплекс целенаправленных мероприятий по упорядочению социальной и 
технико-экономической информации, совершенствованию документирования и документооборота в системах государственного управления.

Совершенствование информационной деятельности предполагает, прежде всего, ее рационализацию. Рационализация связана с 
внедрением и функционированием автоматизированных систем управления и направлена не только на упорядочение информации, 
обрабатываемой средствами электронно-вычислительной техники, и обеспечение информационной совместимости. Одна из ее важных задач - 
повышение общего уровня информационного обеспечения систем социально-экономического управления.

Непрерывный рост объемов документации во всем мире, все более широкое применение электронно-вычислительной техники при 
обработке информации, использование небумажных носителей и другие объективные факторы приводят специалистов к выводу о 
необходимости поиска новых методов разработки унифицированных форм документов с учетом возможности их компьютерной обработки.

Акцентирование внимания на данной проблеме влечет за собой выбор актуального на современном этапе направления научного 
исследования, имеющего теоретическое и практическое значение с точки зрения использования современных информационных 
технологий в управлении документацией. (ПОЧЕМУ ВСЕ-ТАКИ АКТУАЛЬНАЯ?)

АКТУАЛЬНОСТЬ 
ТЕМЫ



В процессе написания работы использовались такие 
методы как: сравнительный, историко-философский, 
формально-юридический метод и иные методы.

Объект исследования – общественные отношения, возникающие в процессе организации и взаимодействия 
институтов гражданского общества 
(ОБЪЕКТ – ВСЕГДА ОБЩЕСТВЕННЫЕ ОТНОШЕНИЯ)
Предметом исследования является процесс исторического становления гражданского общества и его 
взаимосвязь с государством.

Основной целью курсовой работы является 
рассмотрение конституционных основ при построении 
гражданского общества.
(ЦЕЛЬ – КОНЕЧНЫЙ РЕЗУЛЬТАТ)
Данная цель решается посредством решения 
следующих задач:

1. Исследовать понятие гражданского общества;
2. Определить наиболее характерные признаки 

гражданского общества;
3. Выявить значимость роли институтов гражданского 

общества в России;
4. Рассмотреть институционализации индивидуально-

общественных и профессиональных контактов 
граждан как непосредственных членов 
гражданского общества;

5. Резюмировать итоги проделанного исследования и 
сделать вывод, в полной мере отражающий 
сущность всего проанализированного материала.

Курсовая 
работа 

обезличена, не 
используйте 

местоимения в 
отношении вас, 
иных авторов

То, что на слайдах 
– это не клише, а 

лишь один из 
примеров, не 

ограничивайтесь 
возможными 

конструкциями

* количество задач = количеству параграфов
  содержание каждой задачи = содержанию 
соответствующего параграфа



При написании курсовой работы использовались труды следующих авторов 
научно-учебной литературы (ЭМПИРИЧЕСКАЯ БАЗА) в сфере исследований 
особенностей реализации исполнительного производства в Российской 
Федерации: Яркова В.В., Афанасьева С.Ф., Исаенковой О.В., Гуреева В.А., Гущина 
В.В., Валеева Д.Х., Мамыкина А.С., Федоровой И.А., Решетниковой О.В., Захарова 
В.В., Сазановой С.В., Грицай О.В., Гуляйкина С.Ф., Уварова П.В., Мизиновой В.С. и 
др.

Нормативно-правовым базисом для реализации исследования заданной 
темы послужили следующие нормативно-правовые акты: Конституция РФ, 
Гражданский кодекс РФ, Гражданский процессуальный кодекс РФ, Кодекс об 
административных правонарушениях РФ, Уголовный кодекс РФ, Уголовно-
процессуальный кодекс РФ, Федеральный закон от 21.07.1997 г. № 118‑ФЗ «О 
судебных приставах», Федеральный закон от 02.10.2007 г. № 229‑ФЗ «Об 
исполнительном производстве», Приказ ФССП России от 29.05.2012 № 256 «Об 
утверждении Регламента Федеральной службы судебных приставов»; Приказ 
ФССП России от 20.04.2018 № 157 «Об утверждении Положения об Управлении по 
исполнению особо важных исполнительных производств Федеральной службы 
судебных приставов»; Приказ ФССП России от 11.07.2012 № 318 «Об утверждении 
примерных форм процессуальных документов, применяемых должностными 
лицами Федеральной службы судебных приставов в процессе исполнительного 
производства»; Приказ Минюста РФ от 21 сентября 2007 г. № 192 «Об утверждении 
Административного регламента по исполнению государственной функции 
организации розыска должника-организации и имущества должника (гражданина 
или организации)», а также приказы ФССП РФ и Минюста РФ о методических 
рекомендациях об организации работы судебных приставов-исполнителей по 
исполнению судебных актов, вытекающих как из рассмотрения имущественных, так 
из неимущественных правовых споров.

Практическая значимость исследования связана с тем, что в 
современных условиях, когда Россия решает задачу 
формирования государственно-организованного общества на 
правовых началах, требующую дальнейшей фундаментальной 
теоретической разработки соответствующей концепции в 
условиях проведения в нашей стране экономической и 
политической реформ, несомненно, предлагаемая работа будет 
представлять практический интерес, так как посвящена 
концепции правового государства, которую надлежит 
рассматривать как потребность не только осознания 
особенностей функционирования российского общества, но 
и анализа взаимодействия личности и субъектов 
политической системы с точки зрения оптимизации их 
взаимоотношений, обеспечения правовой защищенности, 
равенства всех перед законом, а также усиления взаимной 
ответственности.

Теоретическая значимость работы заключается в 
обобщении всех существующих недостатков 
современных концепций правового государства.

Структурные элементы призваны полностью раскрыть выбранную тему: первая глава освещает основные 
теоретические аспекты проблемы, показывая развитие и постепенную деформацию гражданского общества в 
нашей стране (в том числе и основные факторы, оказывающие воздействие на данный процесс); вторая глава 
характеризует основные институты гражданского общества и их реализацию, подчеркивая наиболее очевидные 
пробелы в их функционировании; и, наконец, третья глава обобщает весь собранный в процессе написания 
данной работы материал по размышлениям известных ученых — конституционалистов, занимавшихся 
подобного рода проблематикой. В заключении подводятся основные итоги и предлагается несколько вариантов 
по исправлению возникшей ситуации, урегулированию основных аспектов в законодательстве.

*НПА всегда указываются по их 
юридической силе



Тонкости технического редактирования
Нумерация курсовой работы - сквозная, начиная со стр. 1 (На Титульном листе 
не проставляется) и т.д. до конца текста т.е. список используемых источников и 
литературы, а также приложения включаются в общую нумерацию страниц. 
Формат расположения текста: размер левого поля – 3 см, верхнего и правого- 1 
см, нижнего- 1,5 см, шрифт -14, межстрочный интервал – 1,5, выравнивание по 
ширине. 
Иллюстрации в виде схем, рисунков обозначаются словом общим понятием - 
«Рисунок». Слово помещается под изображением. Рисунки нумеруются 
последовательно в пределах всей работы арабскими цифрами. Название дается 
под изображением (рисунком) одной строкой. Таблицы размещаются сразу после 
ссылки на них в тексте работы (в случае большого размера - выносятся в 
приложение). Не рекомендуется размещать в курсовой работе рисунки или 
таблицы, размер которых превышает формат А4. Каждая таблица имеет номер, 
заголовок. Нумерация таблиц идет последовательно по всей работе арабскими 
цифрами. Заголовок помещается под словом «Таблица». При этом таблица 
размещается после ее первого упоминания в тексте. При переносе таблицы на 
следующую страницу над ней содержатся надпись «продолжение таблицы» и ее 
номера.
После «Заключения» приводится Список используемых источников и научной 
литературы, который оформляется в соответствии с принятыми 
требованиями.
Приложения даются с нумерацией. На каждом из них в правом верхнем углу 
пишется слово «Приложение» и проставляется его порядковый номер. 
Располагаются приложения и нумеруются в той последовательности, в которой 
ссылка на них давалась в тексте курсовой работы. 

*откройте этот документ в PDF (пример 
списка лит-ры)

*откройте этот документ в PDF (пример 
титульного листа)



Создание заголовков (название глав, отдельных тем, 
структурных частей) для формирования 

автоматического оглавления (содержания)

Автоматическо
е содержание

Для постраничных сносок 
(постраничных ссылок) – 

ставятся всегда перед 
знаком препинания

Инструментарий для 
создания приложений (при 

их наличии)

* Для необходимости конвертирования файлов pdf и другого формата, 
информацию которых нельзя скопировать, переместить качественно в ворд, 
используйте: Adobe FineReader, сайты онлайн-конвертации документов по типу 
формата pdf

Где искать источники для 
КР?

СПС (справочно-правовые 
системы)
ЭБС (все топовые ЭБС 
находятся на org.fa.ru в 
специальном разделе)
Интернет-порталы органов 
и учреждений и иные 
электронные ресурсы

Какие источники?
Научные статьи, 
монографии, учебники, 
НПА, диссертации, 
кандидатские и так далее



Этапы
Вид работы Сроки

Выбор темы курсовой работы До 14 февраля 2022 г.

Подготовка плана (содержания) курсовой работы – 
заполнение задания на КР

До 1 марта 2022 г.

Подготовка 1 главы курсовой работы (присылаете на 
почту научного руководителя, при необходимости 
показываете вживую)

До 1 апреля 2022 г.

Подготовка 2 главы курсовой работы (присылаете на 
почту научного руководителя, при необходимости 
показывайте вживую)

До 1 мая 2022 г.

Загрузка работы на портал на org.fa.ru; раздел «Мои 
работы»

до 18 мая 2022 г.

Сдача работы в Департамент (в печатном виде) до 18 мая 2022 г.

Загрузка отзыва (на org.fa.ru; раздел «Мои работы») с 19 мая по 21 мая 2022г.

Защита работы (необходимо скачать отзыв, 
разобрать вопросы, вынесенные на защиту, которые 
указаны в данном отзыве – как правило, на 
последней странице)

с 25 мая по 01 июня 2022г.
(как правило, отзыв подготавливается и загружается 
на портал научным руководителем в течение 3-х 
дней)

*откройте этот документ в PDF 
(задание на КР)

*откройте этот документ в PDF 
(отзыв научного руководителя – 
там же КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ 
КУРСОВОЙ РАБОТЫ)



Анонс: декабрь 
МК по теме: «Тезисы. Доклад. 
Презентация. – Всё о 
конференциях»

СПАСИБО ЗА 
ВНИМАНИЕ!

Пролетарии всех стран, соединяйте
сь!

https://vk.me/join/IH2RJyoq0QBt9LWYTBBxMNkjpG_poR
4mSZ0


