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Общая информация

• В данной презентации мы рассмотрим генерирование электронной цифровой подписи через 
систему Приват 24 и далее – возможность пользования данной электронной цифровой подписью в 
системе электронного документооборота «Вчасно». 

• С какой целью мы это делаем?  А для того, чтобы и у предприятия, и у сотрудника была 
возможность избежать  без крайней необходимости посещать офис и в то же время, иметь 
возможность получать дистанционно документ, который соответствовал бы требованиям 
действующего законодательства. 

• Итак, электронная цифровая подпись (ЭЦП) или электронный цифровой ключ - это своего рода 
подпись физического лица в электронном виде. Эта подпись получается путем криптографического 
преобразования ряда электронных данных и дает возможность идентифицировать личность 
подписавшегося. Т.е. ЭЦП удостоверяет авторство физлица, который ее поставил, и, кроме того, 
удостоверяет подлинность документа.

• Ранее, для получения электронной цифровой подписи было необходимо обращаться в 
государственные органы. Теперь, при  наличии карточки Приватбанка, есть возможность 
пользования системой Приват 24 и генерирования ЭЦП не отходя от домашнего компьютера.

• Что для этого нужно – в следующем разделе.
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ЧАСТЬ I. ГЕНЕРИРОВАНИЕ 
ЭЛЕКТРОННОГО ЦИФРОВОГО КЛЮЧА В 

СИСТЕМЕ ПРИВАТ 24
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Открытие ЭЦП в системе Приват 24

• Для получения электронной цифровой подписи, заходим по ссылке https://www.privat24.ua/
 

.
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Открытие ЭЦП в системе Приват 24

• Затем, авторизуемся в Приват-24.
• Заходим в раздел «Все услуги» -> «БИЗНЕС»:
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Открытие ЭЦП в системе Приват 24

• Нажимаем «скачать сертификат»
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Открытие ЭЦП в системе Приват 24

• Далее возможно будет предложено установить приложение для браузера (если такового нет), 
устанавливаем
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Открытие ЭЦП в системе Приват 24

• Установить приложение для браузера
• Устанавливаем cryptopugin
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Открытие ЭЦП в системе Приват 24

• Теперь данные для электронной цифровой подписи подтянутся автоматически из данных для 
Приват

• Подтверждаем, если все верно, нажимаем «данные верны»
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Открытие ЭЦП в системе Приват 24

• Выбираем папку, куда будет сохранен файл ЭЦП
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Открытие ЭЦП в системе Приват 24

• Указываем пароль для файла электронной цифровой подписи и не забываем его записать:



TGB DAHİLİ

Открытие ЭЦП в системе Приват 24

• Заявка успешно обработана и мы получаем ЭЦП от Приват-24 со сроком действия на год:
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ЧАСТЬ II. ПОЛЬЗОВАНИЕ СИСТЕМОЙ 
ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА 

«ВЧАСНО»
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Общая информация

• Переходим теперь, к цели генерирования нами электронной подписи – 
системе электронного документооборота «Вчасно»  и пользования ею для 
подписи тех или иных документов (договоров, актов выполненных работ и.
т.д).

• Сервис "Вчасно" очень прост и удобен в использовании как для новичков 
так и продвинутых пользователей, а по простоте интерфейса напоминает 
обычную e-mail почту. Пользование данной системой - бесплатно
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Общая информация

КОМПАНИЯ СЕРВИС "ВЧАСНО" СОТРУДНИК

∙ Загружает документ

∙ Указывает ОКПО\ИНН 
контрагента

∙ Подписывает электронно-
цифровой печатью

∙ Комментирует на любом этапе 
подписания документа

 

∙ Обслуживает Ваш облачный 
архив

∙ Обеспечивает удобный поиск 
документов

∙ Мониторит статус подписания

∙ Позволяет сохранить на 
локальном носителе или 
распечатать

 

∙ Получает письмо с 
уведомлением о документе от 
КОМПАНИИ

∙ Подписывает ЭЦП в ответ на 
запрос КОМПАНИИ

∙ Обсуждает документ вместе с 
сотрудником КОМПАНИИ прямо 
в сервисе "Вчасно", 
комментируя его на любом этапе 
подписания
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ПЕРВИЧНАЯ РЕГИСТРАЦИЯ

• Сначала заходим на https://vchasno.ua/
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ПЕРВИЧНАЯ РЕГИСТРАЦИЯ

• Регистрируемся посредством ввода требуемых программой данных.
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ПЕРВИЧНАЯ РЕГИСТРАЦИЯ

• Подтверждаем свой e-mail, войдя по ссылке, которая придет на Вашу 
почту. 
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ПЕРВИЧНАЯ РЕГИСТРАЦИЯ

• Затем, пройдя по ссылке и войдя в систему, необходимо пройти проверку, 
нажав на  опцию КЕП/ЕЦП
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ПЕРВИЧНАЯ РЕГИСТРАЦИЯ

• Затем, необходимо выбрать ЭЦП – тот файл, который мы сделали в 
Приват 24 (электронную цифровую подпись, указав адрес директории, где 
она находится)
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ПЕРВИЧНАЯ РЕГИСТРАЦИЯ

• И ввести пароль 
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ПЕРВИЧНАЯ РЕГИСТРАЦИЯ

• Система выведет Ваши персональные данные (идентификационный код, 
фамилию, имя и отчество)

• Необходимо нажать «Подтвердить» 
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ПЕРВИЧНАЯ РЕГИСТРАЦИЯ

• Поздравляем, Вы зарегистрированы!
• Не забудьте Ваш логин и пароль к системе Вчасно.  
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ПОЛЬЗОВАНИЕ СИСТЕМОЙ «ВЧАСНО»

• Предположим, вы успешно зарегистрировались и через некоторое время 
Вам необходимо зайти в систему и проверить, нет ли какого-нибудь 
документа, который ожидает Вас и который нужно подписать в системе.

• Снова входим на https://vchasno.ua/ и нажимаем «Вход»
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ПОЛЬЗОВАНИЕ СИСТЕМОЙ «ВЧАСНО»

• Вводим логин и пароль к системе
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ПОЛЬЗОВАНИЕ СИСТЕМОЙ «ВЧАСНО»

• Открываем систему и сразу можем проверить, есть ли входящие 
документы, которые ожидают Вашего подтверждения (статус «Очікують 
підпис»)
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ПОЛЬЗОВАНИЕ СИСТЕМОЙ «ВЧАСНО»

• Открываем документ со  статусом «Очікують підпис» и знакомимся с его 
содержанием 
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ПОЛЬЗОВАНИЕ СИСТЕМОЙ «ВЧАСНО»

• Если возражений нет, нажимаем на опцию «Підписати і надіслати» в 
правом крайнем столбце, либо «Відхилити», если есть возражения. 
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ПОЛЬЗОВАНИЕ СИСТЕМОЙ «ВЧАСНО»

• После выбора опции «Підписати і надіслати» перед Вами появится вот 
такое окно:
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ПОЛЬЗОВАНИЕ СИСТЕМОЙ «ВЧАСНО»

• Загружаем электронную цифровую подпись, вводим пароль и выбираем 
«Зчитати». 
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ПОЛЬЗОВАНИЕ СИСТЕМОЙ «ВЧАСНО»

• Далее, выбираем «Підписати та надіслати документи». 
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ПОЛЬЗОВАНИЕ СИСТЕМОЙ «ВЧАСНО»

• В результате, вот такое сообщение появляется после подписания Вами 
документа. Нажимаем «Повернутись до документа»
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ПОЛЬЗОВАНИЕ СИСТЕМОЙ «ВЧАСНО»

• Затем, необходимо выбрать «Надіслати документи контрагентам»
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ПОЛЬЗОВАНИЕ СИСТЕМОЙ «ВЧАСНО»

• В результате документ приобретает вид подобный указанному в качестве 
примера документу ниже, а в правом нижнем углу появляется надпись 
«Підписаний всіма»). Это означает, что Вы успешно справились. 
Поздравляем!


