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СОВРЕМЕННЫЕ
ИНФОРМАЦИОННЫЕ

ТЕХНОЛОГИИ



ИЗУЧАЕМЫЕ ПРИЛОЖЕНИЯ ПАКЕТА 
MICROSOFT OFFICE

•  Текстовый процессор Word 2010 
•  Табличный процессор Excel 2010 
•  Приложение для создания презентаций 

PowerPoint 2010 
•  СУБД Access 2010 
•  



ТЕКСТОВЫЙ 
ПРОЦЕССОР WORD 2010 

Форматирование 
документов 
Табуляторы 
Графика и текстовые 
эффекты 
Шаблоны 
Работа с надписями Работа 
с иллюстрациями 
Работа с таблицами 
Работа с диаграммами 

Работа с колонками 
газетного стиля 



ТАБЛИЧНЫЙ 
ПРОЦЕССОР EXCEL 

2010 
Сортировка данных 

Работа с диаграммами 

Работа со списками 

Вычисления в таблицах 

Логические выражения 

Создание сводной таблицы 

Проведение анализа 
документа 

Шаблоны. Защита ячеек 
данных 

Работа со сценариями 

Базы данных в Excel  



ПРИЛОЖЕНИЕ ДЛЯ 
СОЗДАНИЯ 

ПРЕЗЕНТАЦИЙ 
POWERPOINT 2010" 

Создание слайдов 
презентаций 

Дизайн слайда 

Работа с надписями 

Работа с иллюстрациями 

Работа с таблицами 

Работа с диаграммами 

Анимационные эффекты 

Работа со звуковыми 
файлами 

Работа с видео-файлами 



СИСТЕМА УПРАВЛЕ-
НИЯ БД ACCESS 2010 

Создание таблиц базы данных 

Логическая структура базы 
данных 

Однотабличные формы 

Многотабличные формы 

Формирование запросов 

Отчет по одной таблице 

Отчеты по двум таблицам 

Многотабличные отчеты 

Разработка отчета на основе 
запроса  



РАБОТА С КОЛОНКАМИ ГАЗЕТНОГО СТИЛЯ  

Текст до форматирования Текст после форматирования 



РАБОТА С ТАБЛИЦАМИ И ДИАГРАММАМИ". 

Объём продаж

План Факт

Квартал 1 75353 8000

Квартал 2 79850 85000

Квартал 3 81364 84792

Квартал 4 83971 86507





с наступаюшим 
новым годом



КОПИИ ОКНА ЭКРАНА И ЕГО ФРАГМЕНТЫ 






