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ОПИСАНИЕ MS ACCESS





ОПРЕДЕЛЕНИЯ ОСНОВНЫХ ПОНЯТИЙ



База данных состоит из следующих компонентов:
▶ Таблицы – основные объекты базы данных (БД). В них хранятся данные. Реляционная 

база данных может иметь много взаимосвязанных таблиц. Сведения по разным 
вопросам следует хранить в разных таблицах. В БД столбцы называются полями, а 
строки – записями. Для работы таблицу необходимо открыть. Перед окончанием 
работы ее следует закрыть, предварительно сохранив все изменения.

▶ Запрос – это средство, с помощью которого извлекается из базы данных 
информация, отвечающая определенным критериям. Результаты запроса 
представляют не все записи из таблицы, а только те, которые удовлетворяют 
запросу.

▶  Формы – Обеспечивают более наглядную работу с таблицами, с помощью форм 
в базу вводят новые данные или просматривают имеющиеся.

▶  Отчеты – средство представления данных таблиц. Отчеты могут быть оформлены 
надлежащим образом и распечатаны в том виде, в котором требуется 
пользователю.

▶ Макросы – набор из одной или более макрокоманд, выполняющих определенные 
операции (открытие форм, печать отчетов)

▶ Модули - это программы, написанные на языке программирования Visual Basic.



СОЗДАНИЕ БД •Запустите MS Access 2007. 
•Нажмите на кнопку «Новая база данных». 
•В появившемся окне введите название БД и 
выберите «Создать». 



СОЗДАНИЕ И ЗАПОЛНЕНИЕ ТАБЛИЦ

Нажмите ПКМ по вкладке «Таблица1» и 
выберите «Конструктор».



Теперь начинайте заполнять названия полей и 
соответствующий им тип данных, который будет 
использоваться.

Внимание! Первым полем принято устанавливать 
уникальное значение (первичный ключ). Для него 
предпочтительно числовое значение.



•После создания необходимых атрибутов сохраните таблицу и введите ее название. 
•Снова нажмите ПКМ по вкладке с уже новым название и выберите «Режим таблицы». 

Заполните таблицу необходимыми значениями.

                         



СОЗДАНИЕ И РЕДАКТИРОВАНИЕ 
СХЕМ ДАННЫХ
Для выполнения запросов нужно связать наши 
таблицы. Иными словами, это некая 
зависимость, которая реализуется с 
помощью ключевых полей. Для этого нужно:

1.Перейти во вкладку «Работа с базами 
данных».

2.Нажать на кнопку «Схема данных».
3.Если схема не была создана автоматически, 

нужно нажать ПКМ на пустой области и 
выбрать «Добавить таблицы».

4. Выберите каждую из сущностей, поочередно 
нажимая кнопку «Добавить»

5. Нажмите кнопку «ОК»





ВЫПОЛНЕНИЕ ЗАПРОСОВ
Виды запросов:

На выборку
На создание сущности

На добавление, 
удаление, 

редактирование



ЗАПРОС НА 
ВЫБОРКУ

▶ Для этого нужно:
1. Перейти во вкладку «Создание».
2. Нажать кнопку «Конструктор запросов» в блоке «Другие».
3. В новом окне нажмите на кнопку SQL.
4. В текстовое поле введите команду: SELECT * FROM Студенты 
WHERE Адрес = «Харьков»; где «SELECT *» означает, что 
выбираются все студенты, «FROM Студенты» — из какой 
таблицы, «WHERE Адрес = «Харьков»» — условие, которое 
обязательно должно выполняться.
5. Нажмите кнопку «Выполнить».



НА СОЗДАНИЕ 
СУЩНОСТИ

CREATE TABLE Преподаватели
(КодПреподавателя INT PRIMARY KEY,
Фамилия CHAR(20),
Имя CHAR (15),
Отчество CHAR (15),
Пол CHAR (1),
Дата_рождения DATE,
Основной_предмет CHAR (200));



НА ДОБАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ, 
РЕДАКТИРОВАНИЕ
Снова перейдите в поле для создания запроса и 
введите следующие команды:

•для заполнения кортежа:
INSERT INTO Преподаватели
VALUES (1, ‘Иванова’, ‘Иванна’, ‘Ивановна’, ‘Ж’, 
’05-06-1981′, ‘География’);
•для редактирования записи:
UPDATE Преподаватели SET Имя = ‘Анна’;
•для удаления:
DELETE * FROM Преподаватели WHERE Имя=’Анна’;.



ФОРМИРОВАНИЕ ОТЧЕТА
Отчет – это специальная функция MS Access, позволяющая оформить и подготовить для 
печати данные из базы данных. В основном это используется для создания товарных 
накладных, бухгалтерских отчетов и прочей офисной документации.



ЗАКЛЮЧЕНИЕ

С уверенностью можно заявить, что создание базы данных в 
MS Access достаточно просто и быстро возможно 
разобрать. 
Теперь вам известны все основные функции СУБД: от 
создания и заполнения таблиц до написания запросов на 
выборку и создания отчетов. 
Этих знаний хватит для выполнения несложных 
лабораторных работ в рамках образовательной программы 
или использования в небольших личных проектах.



LET’S GO TO PRACTICE! 


